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Nombre Comedor Comunitario:

113386 - Ccp-11-002 - San Curlos TrkaboYeS
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Fecha Inicio Operscién: 29-04-2024 Fecha Finsl Operscien: ___ 28 =10 = Z07Y
Nombre Responsable del Senidio; 0 ™M 1 1
Nombre Profesional Social: Seradsa YMulene,  Badian a
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Realiza la organizacién documental (clasificacidn, ordenaclén, descripcidn), de los documentos contractusles generados en la
ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusidn social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental,
Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los|
instructivos, procasas, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manera permanente durante la ejecucién del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacion
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces
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Realiza la organi vtal (clasific ordenacién, descripcién) de los exp de hi teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, os instruclivos, procesos, procedimientos ¥
nommatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion del
convenio, incluyendo el desarrolio de Ia actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces
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Custodia los expedientes de historias yej ion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio,
cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo téenico (condiciones de almacenamiento), desde la
fecha de suscripcién del acta de inicio
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Guarda y custodia con absoluta reserva la informacién que maneje o 8 la que tenga acceso durants la ejecucion del convenio)
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes. de ejecucién contractual de los componentes Inclusién
social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccion o utilzacién indebida,|
en caso de cuaiquler dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe Informar de manera inmediata, via correo
electronico, a Ia supervisién o interventorfa con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.
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Remite via comea electrénico a la supervision o Interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la
Direccién de Nutricién y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como
ibles riesgos para el d llo de las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario
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Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual ]
cuya afectacién haya ocurrido mientras los saportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vig licable a la ra. Estas también son
oplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por]
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas O errores humanos,
as! como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, ineslabilidad enintemet, ataques informaticos y vinculad
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Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabllidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, 1a informacion que sea capturada, procesada, almacenada Y
conservada en sislemas de informacion, servidores y demds medios electronicos.
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Efectua la entrega de Ia Wolalidad de los archivos producto de la ejecucién contractusl a la SDIS, sin que esta actividad genere
compensacién adicional por parte de |a Entidad. Dicha documentacion solo sera recibida si cumple con todos los §in S
definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y serd un requisito
Wm el tramile de liquidacién del convenio

NC
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' |Participa en er vs de fortalecimiento técnico, de trabajo, comités y demés espacios de acuerdo con les convocatorias| _C NC  NA
realizadas por la Secretaria Distital de Inlegracion Social para la implementacion de los lineamientos de Gestisn Documental yeoll [X] [[]
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota o el que haga sus veces.

Presenta a la supervision o interventorfa Informe mensual de Gestién Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles ce c NC NA
cada mes, que ¢é cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respeclivos soportes, ce D D | X
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS, ;
W .
*Variable Nivel de Cumplimlento |N® .2~ "Varlables Nivel de Cumpiimiento

A

Los expedientes contractuales estin creados por] Los expedientes contractuales estin org:

sociales no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por|
una cara.

18 |dimensiones de perforacion, estdn pegados en
ho|a blanca de forma legible.

Mo

components de acuerdo con lo establecido en el o NG 12 |en orcen cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha < 2ot
anexo técnico. m mas reciente). D
Los fien c N Los documentos estdn perforados a tamano c NC
250 folios por tas c: tractuales no superan los c 14 |oficio, alineados a la parte superior derecha de la m

carpe! m -|carpeta institucional.

Los expedientes contractuales y de historias| .
sociales cumplen con e procedimiento de c NC Los'bldocumenlos electrénicos o digitales son| c NC
limpieza documental, retirando material abrasivo m 16 Leug oo °"?’°""’" m ”"“d';:}:m';m m D
como ganchos de cosedora y dlips, también se Spramana y, cargaces .on lacan ek
retiran adhesivos y separadores. cada.cany ey
En lo i tractu istori

N loa; sxpadisntas. con ales y de historias NC Los documentos con tamarios inferiores 2 las
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Los expedientes de historias soclales estin

diliugenciado y cargado en la campeta digital| documental (cajas, carpelas y ganchos).
definida por la SDIS

foliados con lpiz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de historias sociales se c NC
esquina superior derecha del documento en el m 20 [encuantran  ordenados cronolégicamente  de| (X

mismo sentido de la escritura del soporte, de! -~ Jacuerdo con el trdmite de los mismos.

forma legible sin enmendaduras.

Los expedientes de historias sociales cuentan c NC S o F“.mam Unicq _de . mvestuio c NC
con Hoja de Contol Cédigo: FOR-GD-013 Pocmerisl * (Codiao:, FORCGD017) - per 1os <)
dobidamenta difgencada en omao Excal yl K| (] [Bloedenes | conmacusies  cebidomene) 3] []
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS,

Cuenta con Formato Unico de Inventario NC c NC
Documental (Cdédigo FOR-GD-017) para los & D Cuenta con los Insumos de archivo requeridos| m D
expedientes de historias sociales debidamente 24 |para el desarrollo de las actividades de gestién
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Presenta soporte de radicacion de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccion Local para la Integracién|
Social correspondiente, de acuerdo con los ineamientos sefialados en el anexo técnico.
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- Utilza estrictamente las instalaciones del
&m o con lo establecido en el Decreto] c NC Comedor Comunitario para el cumplimiento del = Ne
& : de 2009 y demis g E gr|obleto del convenio. NO se podran ejercer X l:]
) es, por o cusl no podrd rec | _ lactividades de prosefilismo politico, refigioso,
ar donsclonss, sportes voluntsrios, cuotes| ideolégico, comercial o de cualquier otra indole
de curmesponsabilidad o de participacion, _|con los beneficiaros.

& 1 Al y
AL POR COMPONENT

Componente Akmentacién, Nutncién y Salubridad Conforme

Componente Inclusién Social Conforme

Componente Finandciero Conforme

H'EEMIE

X

Components Administrativo Conforme m No Conforme
X
]

Componente Ambiental Conforme

lMMh(omudén por parte de la Supomuonxzmwmtal

£l nimero de personas rias registradas en el apicatvo RAD es acorde el nimero de per beneficiari gistradas en I8 planilla de asistencia.
Hora de Registro | Ndmero Registro Participantes RAD | Nimero Registro Participantss Planilia Comentarios
12m 4o ﬁo ' O<renclgq SO ve\(,p\cns tn P\Q"\nq
100 p.m. 163 183 Diferenciq 24 segshesen Pladt g
2:00 p.m. Zﬁ ’\ 2“{’1 \S UO\ACAJ
3:00 p.m. \\
330p.m \ ‘
Total 291 291 'SUQ\AGL

\)Q’(\o\\o\e 5-6-10 o adlican ?UQ‘S\O Q. No R Naq  aenevad(
M.Ao\gs que \h\z\u‘mq«“ con <\ 'QU“C\Q\\U\‘"\\»Q\\\Q >\¢.\ cxrc,\'olUC;

1. 0o S5 ?ncuu\\(qﬁ o0 '\\v.vnpos AP. R\RC LCALN

e QU\A&\\QH\ Qe 2\ 9‘(‘(&0\\0\ es\'q CO\ﬂP\C‘\'O *l QR \onm“\u\o\ €S
Ococde c \og C\\‘MV\\Q\ c\\\ﬂﬁqé‘oS o \os Pf-\i\\u\xﬂ\*ﬁ

E2 Aoy Comwenzn o \a uislila  oe %eg\ton Aocornenta) dande,
ke e vzonon  \og  S'aviendes  aiioidia Mg

L DEC v e YaCion Ceranvee. cXua)

Se Nq\\?q X \m\\éuc\o\n Aa\ 'G\)\A e\ cua) Q&S&A C(kmaAn ent)

DOQD\‘\UQ. )\ _Se mc.,.pn\fo\ CQ“‘QCL\MT\\P Al \\qehr\cu\n

Ve Ciceacion 2 \o  Ocdenacuh _en ordon Qrov‘O\oQ\cA \e. cual
2 enciisilia  cotreiov—eaiit 2

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
Sasaum aaw FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
raegracon Socel CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 e BFF
SR ev Mty qun lag  Cuiptley  Scen o Co A4
L

Aq S ey Q\"“\QC?J\OAC(S
= \a @zc_\m cuunlen  Coe \as $|E\IU\U\*£§ C (M“'IQXO\\

1> (2} o Awa 29-0Y4- 2092M

A CQ&\}Q‘\O. NN clen 29 -04 - 207

Caspela Ambienie) 29 - oY - 2074

1 C.m\?q\t\ Wi usion Seca) 14 - 05 -20Y
‘-s.c»);;ww_\-qu;;;_-\\\s'\o(‘\q6 »SEC;_\A\.Q\ e T

Es So\iaa to NesiEr T ian ~de BGid Conyes Esica e 1) g

Con 149 Wwskonas Socigley. O\ ael  se encuenite Correclamente |

x\\\qmc\uc\b :

;A_gu_‘;mhmmo\ Socia) waneo Qe Neene 2230e30S leg Coo\og g,ﬁgn

4 o < eg cspetomc\b A aue) 2 \nc\os 10n s0cc

> Ve £ 1col\on 2.0 °<lo de \og \f\\s\om s \

\os  comas 4,23 eaconvaedy  adccondamenye SO acvdenacton
\ieac > \\o T£L NCONS

Heacior €0 A aombrnmienXe  de \a o s\oe IS s¢ Qosteon
2 \10\\,C4.\ Ar_ coﬁ\vo\ 1 _me xcarin v A ove dnw® coo \on neewos
m—(omw\‘\)\b\ 5

52 @A\ O S '\\&.ﬂe‘\ 9 ‘qu\\C\Pcn\\feb QUeVOS

Soca\ga A ? qc\cx 1 _Se¢ A%Q Copley

=
S
=
=i
——
==

vvvvvv

NO Se ce~cla OmMmeldTaROS ~ (&
¢ WS LT

N mlens  acalav SocHA
cC! IOIBSRRNER ETa”

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA | 5de6

N\
XX
=
=
X
=
N
XN
=
X
X
X
X
X
N
X
X
2\
A\
X
AW
N
N
N\
X
N
N
Y
X

Powered by @ CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

4
tat

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO

v FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

PAGINA | 6deb

Fecha 2 iy
Generacién
O-R Segulmlento Supervisién [ Estado

Variable

Genera

Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
voka M\\ENA GaTav | Loz enda Mooy s
Nombres y Apellido: Nombres y Apellidos
o | Loz Audg Mocales

Firma '-f= Firma
1O I RERRAED ST ™ 35353919
Cédula de Cludadania Cédula de Cludadania
Bhofesaral Coc.al Dot p Soperaision GO
A3 Cargo ) T \} Cargo
Nota La fima de este documento implica aceptacién de lodo o escrito.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

